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KẾ HOẠCH
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I. Đánh giá công tác tháng 7+8/2021
1. Ưu điểm
1.1. Công tác CSND
- Tổ CSND phối hợp với kế toán xây dựng thực đơn phù hợp đảm bảo tỷ lệ các chất theo quy định cho năm học mới.
- Thực hiện giao nhận thực phẩm đúng quy trình quy định, đủ thành phần và có ký nhận đầy đủ. 

- Thực hiện đúng dây chuyền chế biến theo nguyên tắc một chiều, đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm.

- Thực hiện tốt công tác VSMT, khử khuẩn. 

1.2. Công tác CSGD: 
-  100% các đồng chí GV, NVND tham gia tập huấn đầy đủ theo nội dung tập huấn của Sở, Phòng GD&ĐT.

-  100% các nhóm đã rèn nề nếp vệ sinh cá nhân, nề nếp giờ ăn, giờ ngủ cho trẻ. Thực hiện tốt việc loại bỏ đồ dùng, đồ chơi sắc nhọn, gãy hỏng, các yếu tố nguy hiểm dễ gây tai nạn thương tích cho trẻ.

- 100% các lớp đã tổ chức cho trẻ ăn, ngủ theo đúng quy chế.
1.3. Công tác khác: 
- Phối hợp với các đ/c trong Ban tuyển sinh thực hiện tuyển sinh năm học mới 2021-2022 theo kế hoạch
- Đã tổ chức kiểm kê CSVC, đồ dùng, trang thiết bị phục vụ công tác CSND

- Chỉ đạo giáo viên nắm bắt thông tin từ PHHS về tình hình trẻ và CMHS liên quan đến dịch Covid-19 và cập nhật báo cáo về PGD thường xuyên, đúng quy định.
2. Tồn tại

- Do trường đang trong giai đoạn hoàn thiện vẫn còn thợ làm và sửa chữa nên công tác VSMT chưa được đảm bả0
II. Kế hoạch trọng tâm công tác tháng 9/2022
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND

* Tổ CSND, NVYT
- Tiếp tục thực hiện công tác VSMT, khử khuẩn PCDB Covid-19.

- 100% CB, GV, NV được tập huấn quy chế CSND, vệ sinh, tập huấn kỹ năng PCTNTT, sơ cứu cho trẻ.

- Thực hiện nghiêm túc việc ký hợp đồng thực phẩm với các đơn vị cung ứng thực phẩm sạch, có uy tín.

- Xây dựng thực đơn mùa đông cho trẻ đảm bảo cân đối các chất, chế độ ăn phù hợp với trẻ theo từng độ tuổi.

- Mở đủ hồ sơ nuôi dưỡng theo quy định, đúng tiến độ

- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng
* Giáo viên trên lớp
- Phối kết hợp chặt chẽ với PH nắm bắt tình hình của trẻ để xây dựng kế hoạch và có biện pháp chăm sóc trẻ tốt nhất.

- Cân đo trẻ lần 1 và theo dõi trên 
 biểu đồ tăng trưởng  

- Rèn nề nếp, kỹ năng  vệ sinh cá nhân cho trẻ (lau mặt,lau miệng, rửa tay, 
xúc miệng nước muối)

- Thực hiện tốt lịch VSMT, VS nhóm lớp
- Xây dựng và thực hiện nghiêm túc

 các biện pháp phòng chống TNTT;  SDD, thừa cân, béo phì cho trẻ.

- Kiểm tra việc tổ chức giờ ăn, giờ ngủ cho trẻ của giáo viên theo quy chế
	- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của NVYT, GV, NV 
- Tham mưu với Hiệu trưởng tập huấn cho CB, GV, NV.
- BGH, nhà cung ứng, Hội PHHS, tổ nuôi cùng tham dự ký cam kết 

- Chỉ đạo tổ CSND, kế toán thực hiện
- Chỉ đạo NV thực hiện
- BGH chỉ đạo và kiểm tra tổ CSND thực hiện
- BGH chỉ đạo, kiểm tra GV trao đổi  với PH về tình hình của trẻ trong giờ đón, trả trẻ 

- BGH chỉ đạo NVYT,  GV cân đo trẻ, theo dõi trên BĐTT

- BGH chỉ đạo giáo viên hướng dẫn, tổ chức cho  trẻ thực hiện
- Các lớp thực hiện VS nhóm lớp, vệ sinh đồ dùng, đồ chơi…
- BGH chỉ đạo các lớp xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện thường xuyên.

- BGH chỉ đạo, kiểm tra việc tổ chức giờ ăn, ngủ cho trẻ  tại lớp thực hiện.
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Tuần 2

Tuần 2

Tuần 3
Tuần 1
Tuần 2

Trong tháng
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	2. Công tác CSGD
- Dự giờ hoạt động chung, hoạt động vui chơi, hoạt động ngoài trời giáo viên các khối lớp.

- Phối hợp với các đ/c trong BGH giám sát các HĐCSGD trẻ như  HĐ đón trả trẻ, thể dục sáng, HĐ vui chơi
	- Kiểm tra trực tiếp theo kế hoạch và đột xuất tại các lớp

- Kiểm tra việc tổ chức thực hiện các hoạt động thực tế tại lớp của giáo viên


	Trong tháng

Trong tháng
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BGH, GV
	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

…………………….

	3. Công tác khác
- CSVC: Xây dựng kế hoạch bổ sung
 ĐD, TTB cho trẻ và các phòng ban.
- Phối hợp chỉ đạo giáo viên, nhân viên tổ chức Khai giảng năm học mới 2022
-2023, tổ chức Tết trung thu cho trẻ.
	- Tham mưu với Hiệu trưởng  

để mua sắm, sửa chữa, bổ sung            
- Chỉ đạo, kiểm tra các tổ, bộ phận tổ chức thực hiện

	Trong tháng
Trong tháng


	BGH, KT
BGH, GV, NV
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	Nơi nhận:                                                                

- BGH (để c/đ) ;
- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Lam
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I. Đánh giá công tác tháng 9/2021 
1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND
* Tổ CSND, NVYT

- Thực hiện tốt CTVSMT, khử khuẩn PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo kế hoạch, tuyên truyền tới PHHS về công tác PCD Covid-19, không có trường hợp phụ huynh hay học sinh mắc Covid-19.

- Nhà trường đã ký kết HĐTP với các công ty có đủ tư cách pháp nhân đã được cấp trên phê duyệt (05 nhà cung cấp).

- BGH phụ trách công tác CSND đã chỉ đạo kế toán, nhân viên nuôi dưỡng xây dựng thực đơn phong phú, đảm bảo định lượng Calo cân đối, hợp lý, đủ các chất dinh dưỡng cho của trẻ.

- Mở đủ hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng theo qui định, cập nhật đầy đủ, kịp thời
- 100% các đồng chí nhân viên tổ chăm sóc nuôi dưỡng thực hiện nghiêm túc việc quay vi deo chế biến các món ăn có trong thực đơn của trẻ tại trường để hướng dẫn phụ huynh chế biến cho trẻ tại nhà.
* Giáo viên trên lớp

- Tham gia tổ chức thành công lễ khai giảng năm học 2021-2022 và tết trung thu cho trẻ các tại lớp qua Zoom.
- 100% các lớp thực hiện tốt việc tuyên truyền kiến thức nuôi dạy trẻ theo khoa học, phối hợp với PH trong CSND trẻ khi trẻ nghỉ ở nhà để phòng chống dịch Covid-19 bằng việc quay video hướng dẫn trẻ một số kỹ năng vệ sinh cá nhân như rửa tay, rửa mặt, lau miệng để phụ huynh cho trẻ rèn tại nhà. 
- 100% giáo viên các khối lớp tổ chức thực hiện nghiêm túc công tác VSMT, nhóm lớpVS đồ dùng, đồ chơi tại lớp.
1.2. Công tác CSGD: 
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt các video của GV, NV hướng dẫn trẻ các hoạt động học tập, vui chơi, rèn nề nếp, hướng dẫn cách chế biến các món ăn cho trẻ; tổng số vi deo đã duyệt: 39 hoạt động 
1.3. Công tác khác: 
- Đã tham mưu và bổ sung chiếu, bát, thìa, muôi, chảo, khăn mặt…. cho trẻ theo kế hoạch

- Phối hợp với các đ/c trong BGH chỉ đạo GV, NV tổ chức thành công Khai giảng năm học mới 2021-2022 (ngày 5/9) và Tết thiếu nhi (21/9) cho trẻ qua Zoom trong không khí vui tươi, ý nghĩa, đảm bảo công tác PCD Covid-19.
- Phối hợp với UBND, TYT xã hỗ trợ test Covid-19 trong 02 ngày: 12, 13/9/2021
2. Tồn tại
- Chất lượng vi deo của một số giáo viên, nhân viên còn hạn chế về hình ảnh, âm thanh, cách diễn đạt.

- Giáo viên một số lớp chưa tích cực trong việc tương tác với trẻ qua zoom. 
II. Trọng tâm công tác tháng 10/2021
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND

* Tổ CSND, NVYT
- Tiếp tục thực hiện CT VSMT, khử khuẩn PCDB Covid-19.

- Xây dựng kế hoạch PCTNTT, PC SDD, BP cho trẻ
- Tham mưu BGH mua sắm thêm TTB, CSVC để PCDB, xây dựng phương án đón trẻ khi trẻ được

quay trở lại trường học.

- Thực hiện nghiêm túc việc ký hợp đồng thực phẩm với các đơn vị 
cung ứng thực phẩm sạch, có uy tín đã được UBND Huyện phê suyệt
- Tiếp tục cập nhật hồ sơ chuyên môn theo quy định

- Tiếp tục đầu tư nâng cao chất lượng các video hướng dẫn phụ huynh chế biến các món ăn cho trẻ theo thực đơn mùa đông.

* Giáo viên trên lớp

- Tiếp tục phối hợp với PH nắm bắt tình hình của trẻ 
- Tiếp tục đầu tư nâng cao chất lượng các video hướng dẫn kỹ năng VSCN cho trẻ 

- Tiếp tục tuyên truyền kiến thức nuôi dạy trẻ theo khoa học, kiến thức PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác đến PHHS

- Thực hiện VSMT, VS ĐDĐC, 

VS nhóm lớp sạch sẽ
- Rà soát, làm mới ĐDĐC đảm bảo thẩm mỹ, phù hợp, trẻ sử dụng 

được trong nhiều hoạt động.
	- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của NVYT, GV, NV 
-  BGH chỉ đạo NVYT xây dựng.

- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của NVYT

- BGH, nhà cung ứng, Hội PHHS, tổ nuôi cùng tham dự ký cam kết 

- Chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của nhân viên

- BGH chỉ đạo và kiểm duyệt các video của NDND.
- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của giáo viên.

- BGH chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện của giáo viên
- Kiểm tra việc thực hiện của giáo viên, nhân viên.

- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của giáo viên, NVYT.

- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện củagiáo viên.
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  Trong tháng
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	2. Công tác CSGD
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt vi deo hướng dẫn các hoạt động của giáo viên trước khi gửi tới PHHS 

- Chấm TTL, ĐDĐC tự tạo
	- Kiểm tra các vi deo GV, NV xây dựng theo kế hoạch của các khối lớp

- Phối hợp với BGH chấm các lớp
	Trong tháng

Tuần 4
	BGH, GV

BGH, GV
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……………………

……………………

……………………
……………………

	3. Công tác khác
- Tiếp tục bổ sung TTB, CSVC

phục vụ công tác CSNS và PCDB cho trẻ.

- Phối hợp tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2021-2022.
	- Tham mưu với Hiệu trưởng  

để mua sắm bổ sung            
- Chỉ đạo, kiểm tra các tổ, bộ phận tổ chức thực hiện
	Trong tháng

Trong tháng


	BGH, KT
BGH, GV, NV
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……………………


	Nơi nhận:                                                                

- BGH (để c/đ) ;
- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy
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I. Nhận định công tác tháng 10
1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND
* Tổ CSND, NVYT

- Thực hiện tốt CTVSMT, khử khuẩn PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo kế hoạch, tuyên truyền tới PHHS về công tác PCD Covid-19, không có trường hợp phụ huynh hay học sinh mắc Covid-19.

- BGH đã xây dựng kế hoạch phòng chống tai nạn thương tích, kế hoạch phục hồi trẻ suy dinh dưỡng, thừa cân béo phì theo hướng dẫn. 
- Chỉ đạo NVYT rà soát, lên kế hoạch mua sắm bổ sung ĐD, TTB y tế cần thiết sẵn sàng đón trẻ quay trở lại trường học.
- Mở và cập nhật đầy đủ, kịp thời hồ sơ sổ sách chuyên môn theo qui định. 
- Các đồng chí nhân viên tiếp tục quay vi deo chế biến các món ăn có trong thực đơn của trẻ tại trường để hướng dẫn phụ huynh chế biến cho trẻ tại nhà.
- 100% các đồng chí NV tham dự Hội nghị Cán bộ, viên chức năm học 2021-2022 được tổ chức vào ngày 11/10/2021
* Giáo viên trên lớp

- 100% các lớp thực hiện tốt việc tuyên truyền kiến thức nuôi dạy trẻ theo khoa học, phối hợp với PH trong CSND trẻ, rèn một số kỹ năng vệ sinh cá nhân như rửa tay, rửa mặt, lau miệng cho trẻ rèn tại nhà. 
- 100% giáo viên các khối lớp thực hiện nghiêm túc công tác VSMT, nhóm lớp, VS đồ dùng, đồ chơi tại lớp sạch sẽ.

- Tích cực trang trí môi trường nhóm lớp, làm đồ dùng, đồ chơi phục vụ các hoạt động học tập, vui chơi cho trẻ.

- 100% các đồng chí GV tham dự Hội nghị Cán bộviên chức năm học 2021-2022 được tổ chức vào ngày 11/10/2021
1.2. Công tác CSGD 
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt các video của giáo viên hướng dẫn trẻ các hoạt động học tập, vui chơi, rèn nề nếp cho trẻ; tổng số vi deo đã duyệt: 35 hoạt động 
1.3. Công tác khác
- Phối hợp với các đ/c trong BGH, BCH Công đoàn chỉ đạo GV, NV tổ chức thành công Hội nghị Cán bộ viên chức năm 2021-2022 (ngày 11/10/2021) và ngày phụ nữ Việt Nam 20/10 trong không khí trang trọng, ý nghĩa, đảm bảo công tác PCD Covid-19.
2. Tồn tại

- Số lượng vi deo hướng dẫn phụ huynh chế biến các món ăn cho trẻ của nhân viên còn ít.
II. Trọng tâm công tác tháng 11

	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND

* Tổ CSND, NVYT

- Tiếp tục thực hiện công tác VSMT, PCDB theo kế hoạch
· - Duy trì việc sinh hoạt tổ chuyên môn, HSSS của tổ CSND

· - Kiểm tra hồ sơ công tác Y tế học đường, HS công tác PCDB

· - Xây dựng phương án, chuẩn bị CSVC, TTB y tế sẵn sàng đón trẻ trở lại trường học
	- BGH chỉ đạo và kiểm tra thực tế tại bếp 
- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc sinh hoạt tổ chuyên môn và HSSS của tổ CSND 
- BGH kiểm tra việc thực hiện của nhân viên y tế
- BGH chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện của nhân viên y tế
	Trong tháng

Trong tháng

Tuần 2
Tuần 1

	BGH+ NV

BGH+ NV

BGH+ NVYT
BGH+ NVYT

	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

	* Giáo viên trên lớp

- Rà soát các điều kiện đảm bảo  an toàn phòng chống TNTT cho trẻ
- Tiếp tục phối hợp với PH trong việc rèn kỹ năng các HĐVSCN, ăn, ngủ, KNTPV vụ cho trẻ tại nhà
- Kiểm tra công tác VSMT, nhóm lớp, đồ dùng, đồ chơi
- Tuyên truyền với PHHS cách PCDB Covid-19 và dịch bệnh khác
	- KT việc loại bỏ các đd, đc có nguy cơ gây TNTT cho trẻ tại các lớp và khuôn viên trường
- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- BGH kiểm tra việc thực hiện VSMT, PCDB tại các nhóm lớp 

- Kiểm tra qua các kênh thông 
tin của các nhóm lớp
	Tuần 1
Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

	BGH + NV +GV

BGH+GV

BGH + GV

BGH+GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………



	
	
	
	
	

	2. Công tác CSGD
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt vi deo hướng dẫn các hoạt động của GV
	- Kiểm tra các vi deo GV, NV xây dựng theo kế hoạch của các khối lớp
	Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Cập nhật dữ liệu, hoàn thiện HSSS công tác PCGD theo quy định 
- Phối hợp tổ chức ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Chỉ đạo các tổ, bộ phận hoàn thành đúng tiến độ

- Chỉ đạo, kiểm tra các tổ, bộ phận, cá nhân thực hiện
	Tuần I
	BGH+KT


	……………………

……………………

……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy

	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON KIM LAN



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Kim Lan, ngày …… tháng 12 năm 2021


KẾ HOẠCH 
CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG THÁNG 12

I. Nhận định công tác tháng 11

1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND
* Tổ CSND, NVYT

- Thực hiện tốt CTVSMT PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo kế hoạch, tuyên truyền, phối hợp với PHHS về công tác PCD Covid-19, không có trường hợp phụ huynh hay học sinh mắc Covid-19.

- Tổ CSND thực hiện sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch. 

- Thường xuyên cập nhật đầy đủ, kịp thời hồ sơ sổ sách chuyên môn theo qui định. 
- Đồng chí  NVYT cập nhật đầy đủ, kịp thời hồ sơ công tác Y tế, công tác PCD Covid-19. Rà soát, lên kế hoạch mua sắm bổ sung ĐD, TTB y tế cần thiết, xây dựng phương án sẵn sàng đón trẻ quay trở lại trường học.
- 100% các đồng chí NV tham dự mít tinh kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam (được tổ chức vào ngày 19/11/2021)
* Giáo viên trên lớp

- Thường xuyên rà soát, loại bỏ các đồ dùng, đồ chơi có nguy cơ gây TNTT cho trẻ.

- 100% nhóm lớp thường xuyên phối hợp với PHHS trong CSND trẻ, hướng dẫn rèn kỹ năng tự phục vụ, kỹ năng vệ sinh cá nhân cho trẻ tại nhà. 
- 100% giáo viên các khối lớp thực hiện nghiêm túc công tác VSMT, nhóm lớp, VS đồ dùng, đồ chơi tại lớp sạch sẽ.

- Tích cực tuyên truyền với PHHS PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác cho trẻ.

- 100% các đồng chí NV tham dự mít tinh kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam (được tổ chức vào ngày 19/11/2021)
1.2. Công tác CSGD 
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt các video của giáo viên hướng dẫn trẻ các hoạt động học tập, vui chơi, rèn nề nếp cho trẻ; tổng số vi deo đã duyệt: 35 hoạt động 
1.3. Công tác khác

- Chỉ đạo các đồng chí phụ trách hoàn thiện việc cập nhật dữ liệu công tác Phổ cập giáo dục vào phần mềm đảm bảo đúng tiến độ.
- Phối hợp với các đ/c trong BGH, BCH Công đoàn tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam trang trọng, ý nghĩa, an toàn, đảm bảo công tác PCD Covid-19.

2. Tồn tại

- Lượng học sinh tương tác và trả bài cho giáo viên trong nhóm lớp chưa cao.
II. Trọng tâm công tác tháng 12/2021
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
 thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND

* Tổ CSND, NVYT

- Tiếp tục thực hiện công tác VSMT, PCDB theo kế hoạch, thực hiện quét mã Qr khi đến làm việc tại trường.
· - Duy trì việc sinh hoạt tổ chuyên môn đảm bảo chất lượng theo kế hoạch
· - Kiểm tra công tác Y tế trường học
· - Tham gia hội thi NVND giỏi cấp trường.
	- BGH chỉ đạo và kiểm tra thực tế tại bếp 
- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc sinh hoạt tổ chuyên môn 

- BGH kiểm tra việc thực hiện của nhân viên y tế
- BGH triển khai KH và chấm qua video của NV
	Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng


	BGH+ NV

BGH+ NV

BGH+ NVYT

BGH+ NVYT


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

	* Giáo viên trên lớp
- Tiếp tục phối hợp với PH trong việc rèn kỹ năng VSCN, KNTPV vụ cho trẻ tại nhà. 

- Tuyên truyền PH thường xuyên cho trẻ học theo video cô hd và gửi kết quả về cho GV.
- Kiểm tra công tác VSMT phòng chống dịch Covid-19
- Tiếp tục tuyên truyền với PH về PCD Covid-19 và DB khác
	- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- Chỉ đạo giáo viên tuyên truyền qua zalo nhóm lớp.
- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên 

- Kiểm tra qua các kênh thông tin của các nhóm lớp
	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng


	BGH + NV +GV
BGH+GV

BGH + GV

BGH+GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

	2. Công tác CSGD
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt vi deo của GV
	- Kiểm tra vi deo của giáo viên các khối lớp
	Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Hoàn thiện HSSS công tác PCGD theo quy định 

- Chỉ đạo CB, GV, NV thu dọn, bảo quản TTB, ĐDĐC  bàn giao mặt bằng xây dựng trường.
	- Chỉ đạo các tổ, bộ phận hoàn thành đúng tiến độ

- Chỉ đạo, kiểm tra các tổ, bộ phận, cá nhân thực hiện
	Tuần I
Tuần I
	BGH+KT

BGH + NV +GV

	……………………

……………………

……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy


	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON KIM LAN



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Kim Lan, ngày ….… tháng 01 năm 2022


KẾ HOẠCH
CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG THÁNG 01,02 
I. Nhận định công tác tháng 12/2021
1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND
* Tổ CSND, NVYT

- Thực hiện tốt CTVSMT PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo kế hoạch, tuyên truyền, phối hợp với PHHS về công tác PCD Covid-19, không có trường hợp phụ huynh hay học sinh mắc Covid-19.

- Tổ CSND thực hiện sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch.

-100% đồng chí nhân viên tích cực tham gia hội thi NVG, kết quả cụ thể: 05/06 đ/c xếp loại tốt, 01/06 đ/c xếp loại khá 

- Thường xuyên cập nhật đầy đủ, kịp thời hồ sơ sổ sách chuyên môn theo qui định. 
- Đồng chí  NVYT cập nhật , triển khai thực hiện nghiêm túc văn bản chỉ đạo của các cấp, thực  hiện công tác Y tế trường học theo kế hoạch, cập nhật đầy đủ hồ sơ công tác công tác PCD Covid-19; xây dựng phương án đón trẻ quay trở lại trường học.
* Giáo viên trên lớp

- 100% nhóm lớp thường xuyên phối hợp với PHHS trong việc hướng dẫn rèn kỹ năng vệ sinh cá nhân, kỹ năng tự phục vụ cho trẻ tại nhà. 
- Tuyên truyền PHHS thường xuyên cho trẻ tham gia học tập và rèn luyện qua vi deo hướng dẫn của giáo viên; trẻ trả bài cho giáo viên tích cực hơn.
- Tuyên truyền PHHS về công tác PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác cho trẻ. 

- 100% giáo viên các khối lớp thực hiện nghiêm túc công tác VSMT để PCDB Covid-19.
1.2. Công tác CSGD 
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt các video của giáo viên hướng dẫn trẻ các hoạt động học tập, vui chơi, rèn nề nếp cho trẻ; tổng số vi deo đã duyệt: 36 hoạt động 
1.3. Công tác khác

- Hoàn thiện hồ sơ công tác Phổ cập giáo dục phục vụ công tác kiểm tra đúng tiến độ.
- Chỉ đạo CBGVNV hoàn thành việc thu dọn, bảo quản TTB, đồ dùng, đồ chơi để bàn giao mặt bằng cho đơn vị thi công sửa chữa và xây dựng trường đúng thời gian.
2. Tồn tại

- Đồng chí nhân viên y tế cần thường xuyên rà soát, bổ sung thuốc và trang thiết bị y tế theo danh mục được quy định, cần cập nhật biên bản kịp thời hơn.
II. Trọng tâm công tác tháng 01, 02/2022
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
 thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND, Y Tế, PCDB
* Tổ CSND
- Đ/c NVYT có đơn xin nghỉ việc, tạm thời giao đ/c Thúy phụ trách mảng Y tế và công tác phòng chống dịch; Xây dựng kịch bản, phương án đón trẻ quay trở lại trường học; Phối hợp với chủ công trình xây dựng để đảm bảo các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 tại nhà trường.
- Thực hiện nghiêm túc Chỉ thị của Chính phủ và văn bản chỉ đạo của các cấp trong công tác PCDB Covd-19.

- Tiếp tục thực hiện công tác VSMT, PCDB theo kế hoạch.

- Tiếp tục phối hợp với PH trong việc xây dựng thực đơn , chế biến món ăn cho trẻ tại nhà
	- Đ/c Thúy chủ động thực hiện nhiệm vụ được phân công 

- BGH cập nhật và triển khai đến CBGVNV toàn trường 

- BGH kiểm tra việc thực hiện của nhân viên 
- BGH kiểm tra việc thực hiện của nhân viên 
	Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

Trong tháng


	PHT phụ trách công tác CSND
BGH+ GV

+ NV

BGH+ NV
BGH+ NV
	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………

	* Giáo viên trên lớp
- Tiếp tục phối hợp với PH để nắm bắt tình hình sức khỏe của trẻ, có biện pháp chăm sóc trẻ tốt nhất.

- Tiếp tục hướng dẫn trẻ  rèn kỹ năng VSCN, KNTPV tại nhà qua vi deo. 

- Tiếp tục thu dọn, bảo quản đồ dùng, TTB của lớp mình, đặc biệt các thiết bị điện tử phải thường xuyên kiểm tra, cắm vào ổ điện.
	- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- Chỉ đạo giáo viên gửi video qua zalo nhóm lớp.

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên 


	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

	BGH +GV
BGH+GV

BGH + GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

	2. Công tác CSGD
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt vi deo của GV
	- Kiểm tra vi deo của giáo viên các khối lớp
	Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Tổ chức sơ kết HK1, triển khai công tác chuyên môn HK2.

- Xây dựng kế hoạch mua sắm các trang thiết bị phục vụ cho công tác CSND, CSGD trẻ khi trường được xây, sửa xong.

- Quan tâm đến đời sống của CBGVNV trong dịp Tết Nguyên đán. 

- Đảm bảo công tác an ninh trước, trong và sau nghỉ Tết
	- Chỉ đạo các tổ, bộ phận hoàn thành đúng tiến độ

- Phối hợp với  Kế toán cùng tham mưu với đồng chí Hiệu trưởng để xây dựng kế hoạch đầu tư, mua sắm.
- BGH phối hợp với BCH công đoàn thực hiện
- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của NV BV
	Tuần 2 tháng 1
Tháng 1,2
Tuần 4 tháng 1
Trong tháng
	BGH + NV +GV
BGH+KT

BGH+BCHCĐ
+KT
BGH+BV

	……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy


	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON KIM LAN



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Kim Lan, ngày ….… tháng 3 năm 2022


KẾ HOẠCH
CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG THÁNG 3 
I. Nhận định công tác tháng 01, 02/2022
1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND, PCDB, CSVC
* Tổ CSND

- Thực hiện nghiêm túc công tác PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo kế hoạch.

- Thường xuyên phối hợp với PHHS trong việc xây dựng thực đơn và hướng dẫn phụ huynh chế biến món ăn cho trẻ  trong thời gian trẻ nghỉ học tại nhà để PCD Covid-19.

- Thường xuyên cập nhật đầy đủ, kịp thời hồ sơ sổ sách chuyên môn theo qui định. 
- Đồng chí  Thúy-PHT cập nhật , triển khai thực hiện nghiêm túc văn bản chỉ đạo của các cấp, thực  hiện công tác Y tế trường học theo kế hoạch, cập nhật đầy đủ hồ sơ công tác công tác PCD Covid-19 theo hướng dẫn; 
* Giáo viên trên lớp

- Giáo viên các lớp tích cực tuyên truyền với PHHS về công tác PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác cho trẻ. Phối hợp với PHHS để nắm bắt tình hình sức khỏe của trẻ, kịp thời động viên trẻ, trao đổi với PH cách chăm sóc trẻ thuộc diện F0 sớm phục hồi sức khỏe.  
- 100% nhóm lớp thường xuyên phối hợp với PHHS trong việc hướng dẫn rèn kỹ năng vệ sinh cá nhân, kỹ năng tự phục vụ cho trẻ tại nhà. 
- Tuyên truyền PHHS thường xuyên cho trẻ tham gia học tập và rèn luyện qua vi deo hướng dẫn của giáo viên; trẻ trả bài cho giáo viên tích cực hơn.
- Các lớp thực hiện tốt công tác bảo vệ tài sản, TTB, đồ dùng đồ chơi của lớp mình, đặc biệt là đồ điện tử.
1.2. Công tác CSGD 
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt các video của giáo viên hướng dẫn trẻ các hoạt động học tập, vui chơi, rèn nề nếp cho trẻ; tổng số vi deo đã duyệt: 34 hoạt động 
1.3. Công tác khác

- Tổ chức sơ kết HK1, triển khai công tác chuyên môn HK2 an toàn, hiệu quả vào ngày 17/01/2022.

- Phối hợp với các đồng chí trong BGH xây dựng kế hoạch mua sắm các trang thiết bị phục vụ cho công tác CSND, CSGD trẻ khi trường được xây, sửa xong.

- BGH phối hợp với BCH công đoàn quan tâm chăm lo đời sống vật chất và tinh thần của CBGVNV trong dịp Tết Nguyên đán kịp thời. 

- Đảm bảo  tốt công tác an ninh trước, trong và sau nghỉ Tết, không có sự vụ gì xảy ra.

2. Tồn tại

- Một số đồng chí GV, NV cần chủ động phối hợp với PH để nắm bắt tình hình của trẻ và trao đổi thông tin trong việc CSND, GD trẻ kịp thời hơn.

II. Trọng tâm công tác tháng 3/2022
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
 thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND, PCDB
* Tổ CSND

- Thực hiện nghiêm túc  văn bản chỉ đạo của các cấp trong công tác PCDB Covd-19.

- Phối hợp với chủ công trình xây dựng để đảm bảo các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 tại nhà trường.

- Kiểm tra hồ sơ công tác PCDB, hồ sơ chuyên môn của tổ CSND 

- Phối hợp với PH trong việc xây dựng thực đơn, chế biến món ăn cho trẻ tại nhà
- Xây dựng phương án, chuẩn bị TTB PCD sẵn sàng đón trẻ đến trường
- Tham gia thi NVG cấp trường (Hội giảng mừng xuân)
	- BGH cập nhật và triển khai đến CBGVNV toàn trường 

- BGH phối hợp tuyên truyền tới công nhân thực hiện nghiêm túc các biện pháp PCDB.

 - BGH kiểm tra trực tiếp HS công tác PCDB và hồ sơ của nhân viên 
- BGH kiểm tra việc thực hiện của nhân viên 
- BGH rà soát, bổ sung theo thực tế
- BGH xây dựng kế hoạch và triển khai đến 100% các đồng chí NVND


	Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng

Tuần 1
Trong tháng
	BGH+GV

+NV
BGH+Chủ CTXD+CN
BGH+NV

BGH+NV
BGH+KT
BGH+NV

	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

	* Giáo viên trên lớp
- Tiếp tục phối hợp với PH để nắm bắt tình hình sức khỏe của trẻ, có biện pháp chăm sóc trẻ tốt nhất.

- Tiếp tục hướng dẫn trẻ  rèn  KNTPV, KNVSCN đặc biệt là kỹ năng rửa tay bằng xà phòng tại nhà qua vi deo. 

- Tuyên truyền với PHHS các biện pháp PCD Covid-19 và các dịch bệnh theo mùa như cảm cúm, sởi, chân tay miệng.
	- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- Chỉ đạo giáo viên gửi video qua zalo nhóm lớp
- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên qua các kênh thông tin

	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng

	BGH +GV
BGH+GV

BGH + GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………
……………………

	2. Công tác CSGD
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt vi deo của GV

- Chấm chọn giáo án và vi deo dự thi của giáo viên
	- Kiểm tra vi deo của giáo viên các khối lớp
- Phối hợp với các đồng chí trong BGH chấm chọn
	Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………
……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Thành lập HĐ cấm SKKN hoàn thành việc chấm chọn xong trước ngày 18/3.

- Thành lập HĐ chấm GVG, NVG cấp trường, hoàn thành chấm chọn trong tháng.

- KTNB trường học theo quy kế hoạch 

- Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày 8/3, 26/3.
	- BGH chỉ đạo các đồng chí trong HĐ chấm SKKN hoàn thành đúng tiến độ

- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của các thành viên trong HĐ.

- BGH kiểm tra theo kế hoạch
- BGH phối hợp với BCH công đoàn thực hiện

	Tuần 3
Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng
	BGH +HĐSKKN
BGH
+HĐchấm GVG, NVG
Ban KTNBTH
BGH+BCHCĐ

	……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy


	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON KIM LAN



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Kim Lan, ngày …… tháng 4 năm 2022


KẾ HOẠCH
CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG THÁNG 4 
I. Nhận định công tác tháng 3/2022
1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND, PCDB, CSVC
* Tổ CSND

- Thực hiện nghiêm túc công tác PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo chỉ đạo của các cấp.

- Thường xuyên cập nhật, hoàn thiện đầy đủ đủ hồ sơ công tác công tác PCD Covid-19 theo hướng dẫn;

- Đã kiểm tra Sổ chuyên môn của tổ và các thành viên trong tổ CSND, Thường xuyên cập nhật đầy đủ, kịp thời hồ sơ sổ sách chuyên môn theo qui định. 
 -  Các đồng chí NVND thường xuyên phối hợp với PHHS trong việc xây dựng thực đơn và hướng dẫn phụ huynh chế biến món ăn cho trẻ trong thời gian trẻ nghỉ học tại nhà để PCD Covid-19 theo kế hoạch.

- 100% các đồng chí NVND tích cực tham gia thi NVNDG cấp trường. Kết quả cụ thể: 04/06 đồng chí xếp loại tốt; 02/06 đồng chí xếp loại khá.

* Giáo viên trên lớp

- 100% các đồng chí giáo viên các lớp tích cực tuyên truyền với PHHS về công tác PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác cho trẻ. Phối hợp với PHHS để nắm bắt tình hình sức khỏe của trẻ, kịp thời động viên trẻ, trao đổi với PH cách chăm sóc trẻ thuộc diện F0 sớm phục hồi sức khỏe.  

- Thường xuyên phối hợp với PHHS trong việc hướng dẫn rèn kỹ năng vệ sinh cá nhân, kỹ năng tự phục vụ cho trẻ tại nhà. 
- Tuyên truyền PHHS thường xuyên cho trẻ tham gia học tập và rèn luyện qua vi deo hướng dẫn của giáo viên; trẻ trả bài cho giáo viên tích cực hơn.
- Các lớp thực hiện tốt công tác bảo vệ tài sản, TTB, đồ dùng đồ chơi của lớp mình, đặc biệt là đồ điện tử.

1.2. Công tác CSGD 
- Phối hợp với các đ/c trong BGH kiểm duyệt các video của giáo viên hướng dẫn trẻ các hoạt động học tập, vui chơi, rèn nề nếp cho trẻ; Tổng số vi deo đã kiểm duyệt: 20 hoạt động, vi deo, trong đó, xếp lạo giỏi 11, xếp loại tốt 06, xếp loại khá 03. 

- BGH đã phối hợp với HĐ chấm GVG, NVG cấp trường chấm chọn sản phẩm dự thio của 27 đồng chí, Trong đó: Xếp loại giỏi 18 đồng chí, xếp loại tốt 04 đồng chí, xếp loại khá 05 đồng chí. 
1.3. Công tác khác

-  Nhà trường đã thành lập Hội đồng chấm GVG, NVG; Hội đồng chấm SKKN cấp trường; Phân công công việc cụ thể cho từng thành viên. Các đồng chí trong hội đồng đã tích cực làm việc và hoàn thành nhiệm vụ theo kế hoạch; Kết quả cụ thể:
+ Hội thi GVG, NVG có 27 đồng chí GVNV dự thi, trong đó: Xếp loại xuất sắc 18 đồng chí, Xếp loại tốt 04 đồng chơi, xếp loại khá 05 đồng chí.

+ SKKN có 15 bản trong đó: Xếp loại A 11 bản, xếp loại B 04 bản.

- Đã phối hợp với các đồng chí trong ban kiểm tra NBTH được tiến hành kiểm tra 02 nội dung, cụ thể:
+ Công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng được đánh giá, xếp lạo tốt (đã kiểm tra vào ngày 10/3/2022).

+ Kiểm tra hoạt động chuyên môn được đánh giá, xếp loại tốt (đã kiểm tra vào ngày 17/3/2022)
- BGH đã phối hợp với BCH công đoàn phát động phong trào thi đua chào mừng các ngày lễ lớn trong năm như 30/4, 01/5, 19/5.
- Công tác an ninh, an toàn trường học được đảm bảo tốt, không có sự vụ gì xảy ra trong nhà trường.

2. Tồn tại

- Số lượng vi deo của NVND hướng dẫn phụ huynh chưa nhiều
- Một số đồng chí chưa thực sự đầu tư nghiên cứu để viết nên một số bản SKKN chất lượng chưa cao.

II. Trọng tâm công tác tháng 4/2022
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
 thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND, PCDB
* Tổ CSND

- Thực hiện nghiêm túc  văn bản chỉ đạo của các cấp trong công tác PCDB Covd-19.

- Xây dựng phương án dạy học trực tiếp và xử lý F0, F1 theo hướng dẫn liên ngành mới nhất.
- Chuẩn bị đầy đủ xà phòng, nước sát khuẩn, máy đo thân nhiệt… để sẵn sàng đón trẻ đi học.
- Xây dựng thực đơn mùa hè trên phần mềm dinh dưỡng cho trẻ.

- Tham gia tập huấn CĐ “Chế độ dinh dưỡng và VSATTP PCD”
	- BGH cập nhật và triển khai đến CBGVNV toàn trường 

- Đồng chí Thúy xây dựng phương án theo hướng dẫn
 - Đ/c Thúy tham mưu để bổ sung theo nhu cầu thực tế 
- BGH kiểm tra việc thực hiện của nhân viên 

- BGH, GV, NV tham gia tập huấn theo KH của PGD
	Trong tháng

Tuần 1
Tuần 1
Trong tháng
Trong tháng
	BGH+GV

+NV

PHTPT

CTCSND
BGH+KT
BGH+NV
BGH+NV

	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

	* Giáo viên trên lớp
- Tiếp tục tuyên truyền với PHHS các biện pháp PCD Covid-19 và các dịch bệnh theo mùa như cảm cúm, sởi, chân tay miệng.

- Phối hợp với PHHS trong việc CSND,  GDKN cho trẻ, đặc biệt chú trọng rèn kỹ năng VSCN (rửa tay bằng xà phòng) để PCD 

- Phối hợp với PHHS đảm bảo chế độ dinh dưỡng nhằm giảm tỷ lệ trẻ suy dinh dưỡng cho trẻ.

- Tham gia tập huấn CĐ “Chế độ dinh dưỡng và VSATTP PCD
	- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên qua các kênh thông tin

- BGH, GV, NV tham gia tập huấn theo KH của PGD
	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

	BGH +GV
BGH+GV

BGH + GV
BGH + GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………
……………………

	2. Công tác CSGD
- Phối hợp kiểm tra vi deo và việc tổ chức các HĐ cho trẻ theo KH
- Dự các HĐ kiến tập chuyên đề cấp trường
	- BGH  kiểm tra việc thực hiện của GV các khối lớp

- BGH tham dự theo thời gian thực tế
	Trong tháng
Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Chỉ đạo chuẩn bị CSVC, TTB, HS và các nội dung liên quan đến việc đón trẻ đi học tại các nhà văn hóa trong thời gian xây sửatrường
- Hoàn thiện hồ sơ SKKN nộp về PGD trước ngày 7/4/2022.

- Triển khai TH công nghệ số
- KTNB trường học theo KH
- Tham mưu với các cấp lãnh đạo để chỉnh sửa và điều chỉnh một số hạng mục trong xây sửa trường.
	- BGH chỉ đạo các đồng chí CBGVNV triển khai theo kế hoạch
- BGH kiểm tra, giao văn phòng hoàn thiện theo KH
- TK đến 100% CBGVNV
- Triển khai theo kế hoạch
- BGH rà soát, tập hợp nội dung cần điều chỉnh theo thực tế
	Tuần 1+2
Tuần 1
Trong tháng
Trong tháng
	BGH+
GV+NV
BGH+VP
BGH, GV, NV
Ban KTNBTH

BGH

	……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy

	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON KIM LAN



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Kim Lan, ngày …… tháng 5 năm 2022


KẾ HOẠCH
CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG THÁNG 5 
I. Nhận định công tác tháng 4/2022

1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND, PCDB, CSVC
* Tổ CSND

- Đã tổ chức hoạt động CSND trẻ trực tiếp tại nhà trường bắt đầu từ ngày 13/4/2022

- Thực hiện nghiêm túc công tác PCD Covid-19 và dịch bệnh khác theo chỉ đạo của các cấp.

- Đã xây dựng phương án xử lý F0, F1; kế hoạch tổ chức hoạt động bán trú cho trẻ được cấp trên ký duyệt.

- Chuẩn bị đầy đủ CSVC (nước sát khuẩn, xà phòng rửa tay, máy đo thân nhiệt) để đón trẻ đến trường.

- Đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ, không để dịch bệnh xảy ra tại nhà trường
- Thường xuyên cập nhật, hoàn thiện đầy đủ đủ hồ sơ công tác PCD Covid-19 theo hướng dẫn;

- NVND thực hiện tốt công tác VSMT theo kế hoạch; Bếp ăn và đồ dùng, dụng cụ trong bếp thường xuyên được vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng, đảm bảo công tác PCDB. 

- Các đồng chí nhân viên tổ CSND thực hiện nghiêm túc dây chuyền tại bếp; Thực hiện giao nhận, chế biến thực phẩm đúng quy trình, đúng thực đơn, đảm bảo chất lượng bữa ăn, thực hiện lưu nghiệm đầy đủ, đảm bảo VSATTP.

- Cập nhật, lưu trữ đầy đủ hồ sơ sổ sách theo quy định.

* Giáo viên trên lớp

- 100% các đồng chí giáo viên các lớp tích cực tuyên truyền với PHHS về công tác PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác cho trẻ. Phối hợp với PHHS để nắm bắt tình hình sức khỏe của trẻ, kịp thời động viên trẻ, trao đổi với PH cách chăm sóc trẻ thuộc diện F0 sớm phục hồi sức khỏe.  

- Thường xuyên phối hợp với PHHS trong việc hướng dẫn rèn kỹ năng vệ sinh cá nhân, kỹ năng tự phục vụ cho trẻ 

- Công tác VSMT, lớp học được thực hiện thường xuyên. Phòng lớp, môi trường xung quanh, đồ dùng, đồ chơi được vệ sinh, khử khuẩn bằng dung dịch sát khuẩn thông thường và dung dịch Canxi Hypocloride 70% để phòng chống dịch bệnh. 
- 100% trẻ được đảm bảo an toàn mọi lúc mọi nơi, không để xảy ra tai nạn thương tích đối với trẻ. 

- Nề nếp, thói quen các hoạt động ăn, ngủ, VSCN dần đi vào ổn định sau thời gian nghỉ dịch kéo dài.

1.2. Công tác CSGD 
- Đã thăm lớp dự giờ 06 hoạt động chung, 02 hoạt động đón trẻ.

- Phối hợp cùng các đồng chí trong BGH tích cực giám sát các hoạt động đón trả trẻ, thể dục sáng, hoạt độngchung, hoạt động ngoài trời, hoạt động vui chơi của giáo viên tại các lớp.

1.3. Công tác khác

-  Nhà trường chuẩn bị đầy đủ CSVC, TTB để đón trẻ đi học trở lại tại các nhà văn hóa
- Đã hoàn thiện hồ sơ SKKN gửi về PGD đúng thời gian quy định.

- Đã phối hợp với các đồng chí trong ban kiểm tra NBTH được tiến hành kiểm tra 01 cuộc về công tác văn thư lưu trữ vào ngày 15/4; đánh giá xếp loại tốt.

- Tổ chức tập huấn công nghệ số cho CBGVNV vào ngày 13/4/2022.

- BGH đã tích cực tham mưu với các cấp lãnh đạo về việc điều chỉnh, bổ sung một số hạng mục xây dựng tại trường mầm non Kim Lan 

2. Tồn tại

- Hồ sơ sổ sách tổ CSND cần ghi chép sạch sẽ hơn 

- Một số lớp nề nếp hoạt động của trẻ chưa ổn định (NT1, NT2)
II. Trọng tâm công tác tháng 5/2022
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
 thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND, PCDB
* Tổ CSND

- Thực hiện nghiêm túc  văn bản chỉ đạo của các cấp trong công tác PCDB Covd-19.

- Tăng cường công tác tổng VSMT, VS bếp ăn, đồ dùng, dụng cụ để PCD Covid-19.

- Thực hiện tốt quy trình GNTP, CBTP, đảm bảo VSATTP, không để xảy ra ngộ độc thức ăn, duy trì lưu nghiệm thức ăn.
- Thực hiện nghiêm túc hồ sơ nuôi dưỡng theo quy định.
	- BGH cập nhật và triển khai đến CBGVNV toàn trường 

- Kiểm tra thực tế tại bếp
- BGH kiểm tra trực tiếp việc thực hiện dây chuyền hàng ngày tại bếp

- Kiểm tra hồ sơ thực tế


	Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
Trong tháng

	BGH+GV

+NV

BGH+NV
BGH+NV
BGH+NV
	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

	* Giáo viên trên lớp
- Tiếp tục tuyên truyền với PHHS các biện pháp PCD Covid-19 và các dịch bệnh theo mùa như cảm cúm, sởi, chân tay miệng.

- Vệ sinh môi trường lớp học sạch sẽ, đảm bảo công tác PCDB

- Tăng cường rèn KN VSCN cho trẻ chú trọng kỹ năng lau mặt, rửa tay bằng xà phòng để PCD 

- Tuyên truyền, phối hợp với PHHS đảm bảo chế độ dinh dưỡng nhằm giảm tỷ lệ trẻ suy dinh dưỡng cho trẻ.

- Tổ chức cân đo và theo dõi sức khỏe trẻ trên BĐTT lần 3 
	- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên 
- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của giáo viên, nhân viên

- Chỉ đạo giáo viên các lớp thực hiện
	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng
Tuần 1
	BGH +GV
BGH+GV

BGH + GV
BGH + GV

BGH + GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………

	2. Công tác CSGD
- Thăm lớp dự giờ hoạt động chung tại các lớp.

- Phối hợp với BGH giám sát việc tổ chức các hoạt động trong ngày cho trẻ của giáo viên  tại lớp
	- Kiểm tra thực tế việc tổ chức các hoạt động tại các lớp

 
	Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Phối hợp thực hiện công tác bình xét thi đua, Đánh giá viên chức cuối năm học 2021-2022

- KTNB trường học theo KH

- Chuẩn bị đủ HSSS đón đoàn KT

- Phối hợp xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động hè cho trẻ
	- Phối hợp với các đ/c trong HĐTĐKT thực hiện theo hướng dẫn
- Triển khai theo kế hoạch
- Chỉ đạo, KT các bộ phận
- Phối hợp với các đ/c trong BGH  xây dựng
	Tuần 3

Trong tháng
Trong tháng
Tuần 4


	HĐTĐKT
Ban KTNBTH

BGH+GV+NV

BGH


	……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Phùng Thị Thúy
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Kim Lan, ngày 04 tháng 6 năm 2022


KẾ HOẠCH
CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHĂM SÓC NUÔI DƯỠNG THÁNG 6,7 
I. Nhận định công tác tháng 5/2022

1. Ưu điểm

1.1. Công tác CSND, PCDB, CSVC
* Tổ CSND

- Đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ, không để dịch bệnh xảy ra tại nhà trường
- Thường xuyên cập nhật, hoàn thiện đầy đủ đủ hồ sơ công tác PCD Covid-19 theo hướng dẫn;

- NVND thực hiện tốt công tác VSMT theo kế hoạch; Bếp ăn và đồ dùng, dụng cụ trong bếp thường xuyên được vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng, đảm bảo công tác PCDB. 

- Các đồng chí nhân viên tổ CSND thực hiện nghiêm túc dây chuyền tại bếp; Thực hiện giao nhận, chế biến thực phẩm đúng quy trình, đúng thực đơn, đảm bảo chất lượng bữa ăn, thực hiện lưu nghiệm đầy đủ, đảm bảo VSATTP.

- Cập nhật, lưu trữ đầy đủ hồ sơ sổ sách theo quy định.

* Giáo viên trên lớp

- 100% các đồng chí giáo viên các lớp tích cực tuyên truyền với PHHS về công tác PCDB Covid-19 và các dịch bệnh khác cho trẻ. 
- Công tác VSMT, lớp học được thực hiện thường xuyên. Phòng lớp, môi trường xung quanh, đồ dùng, đồ chơi được vệ sinh, khử khuẩn bằng dung dịch sát khuẩn thông thường và dung dịch Canxi Hypocloride 70% để phòng chống dịch bệnh. 
- Thường xuyên tổ chức các hoạt động hướng dẫn rèn kỹ năng vệ sinh cá nhân, kỹ năng tự phục vụ cho trẻ. Nề nếp, thói quen các hoạt động ăn, ngủ, VSCN của trẻ dần đi vào ổn định. 

- 100% trẻ được đảm bảo an toàn mọi lúc mọi nơi, không để xảy ra tai nạn thương tích đối với trẻ. 

- Đã tổ chức cân đo cho trẻ; Kết quả cụ thể: 244 trẻ được cân đo, trong đó: Cân nặng BT 238 trẻ (97,5%), SDD 6 trẻ (2,5%); Chiều cao BT 237 trẻ (97,1%), TC 7 trẻ (2,9%).

1.2. Công tác CSGD 
- Đã thăm lớp dự giờ 05 hoạt động tại lớp.

- Phối hợp cùng các đồng chí trong BGH tích cực giám sát các hoạt động đón trả trẻ, thể dục sáng, hoạt độngchung, hoạt động ngoài trời, hoạt động vui chơi của giáo viên tại các lớp.

1.3. Công tác khác

- Phối hợp thực hiện công tác bình xét thi đua, Đánh giá viên chức cuối năm học 2021-2022 theo hướng dẫn
- Thực hiện công tác KTNB trường học theo kế hoạch
- Chuẩn bị đủ HSSS phục vụ công tác kiểm tra của PGD 
- Phối hợp với BGH xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động hè cho trẻ gửi cấp trên phê duyệt.
2. Tồn tại

- Một số đồng chí trong tổ CSND cần tích cực hơn trong việc cải tiến chế biến các món ăn cho trẻ. 

- Các khối lớp cần tăng cường tổ chức các hoạt động rèn kỹ năng VSCN cho trẻ.
II. Trọng tâm công tác tháng 6,7/2022
	Nội dung
	Biện pháp
	Thời gian
thực hiện
	Người
 thực hiện
	Kết quả

	1. Công tác CSND, PCDB
* Tổ CSND

- Tăng cường kiểm tra công tác VSATTP, nâng cao chất lượng bữa ăn cho trẻ.

- Thực hiện tốt quy trình GNTP, CBTP, đảm bảo VSATTP, không để xảy ra ngộ độc thức ăn, duy trì lưu nghiệm thức ăn.
- Tăng cường công tác TVSMT, bếp ăn, ĐD, dụng cụ để PCDB.
	- BGH cập nhật và triển khai đến CBGVNV toàn trường 

- BGH kiểm tra trực tiếp việc thực hiện dây chuyền hàng ngày tại bếp

- Kiểm tra thực tế tại bếp

	Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

	BGH+GV

+NV

BGH+NV
BGH+NV

	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

	* Giáo viên trên lớp
- Tiếp tục tuyên truyền với PHHS các biện pháp PCDB như cảm cúm, sốt xuất huyết, tiêu chảy cấp, TCM, Covid-19.

- Tuyên truyền, phối hợp với PHHS đảm bảo chế độ dinh dưỡng cho trẻ.

- Vệ sinh môi trường lớp học sạch sẽ, đảm bảo công tác PCDB

- Tăng cường rèn KN VSCN cho trẻ chú trọng kỹ năng lau mặt, rửa tay bằng xà phòng để PCD 
	- BGH chỉ đạo giáo viên các lớp tuyên truyền trực tiếp qua giờ đón trả trẻ và qua zalo, face book.

- BGH chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện của giáo viên, nhân viên

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên các lớp

- BGH kiểm tra việc thực hiện của giáo viên 

	Trong tháng

Trong tháng

Trong tháng
Trong tháng

	BGH +GV
BGH+GV

BGH + GV
BGH + GV


	……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………
……………………

	2. Công tác CSGD
- Kiểm tra việc thực hiện QCCM, việc tổ chức các hoạt động ôn luyện trong hè của các khối lớp
	- Kiểm tra thực tế việc tổ chức các hoạt động tại các lớp
	Trong tháng


	BGH, GV


	……………………

……………………

……………………

	3. Công tác khác

- Hoàn thiện đầy đủ kế hoạch, minh chứng, biên bản, giấy KSK, chứng nhận kiến thức ATTP, ảnh tập huấn… để đón đoàn kiểm tra

- Phối hợp kiểm tra quy chế hoạt động của 100% nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập, tư thục.

- Rà soát đội ngũ, XDKH bồi dưỡng CMNV, chuẩn bị phân công chuyên môn cho NH mới
- Phối hợp thực hiện công tác tuyển sinh theo kế hoạch
- Phối hợp tổ chức Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2022-2025 (dự kiến 25/6/2022)

- XDKH, TT MT, làm đồ dùng đồ chơi chuẩn bị cho năm học mới. 
	- Phối hợp với các đ/c trong HĐTĐKT thực hiện theo hướng dẫn
- Kiểm tra trực tiếp tại các  khối lớp
- Phối hợp với các đồng chí trong BGH  xây dựng
- Phối hợp thực hiện theo nhiệm vụ được phân công

- Phối hợp với các đồng chí trong Chi ủy Chi bộ tổ chức thực hiện theo KH

- Phối hợp chỉ đạo GV, NV thực hiện
	Tuần 2,3

Trong tháng
Tuần 3

Trong tháng
Tuần 4

Trong tháng
	Đ/c Thúy
UBND xã Kim Lan+BGH
BGH

HĐTS
Chi ủy Chi bộ
BGH+GV
	……………………

……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………

……………………
……………………

……………………

……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………


	Nơi nhận:                                                                

- Hiệu trưởng (để b/cáo) ;

- Các tổ CM, NV y tế (để t/c thực hiện);        

- Lưu: Hồ sơ CSND.
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